Gemeinde Stafa

Suchst du eine abwechslungsreiche, anspruchsvolle Lehre mit viel Kundenkontakt und vielsei-
tigen beruflichen Perspektiven?

Fir unsere rund 15'000 Einwohnerinnen und Einwohner erbringen wir mit unseren gut 120 Mitarbeiten-
den kundenorientierte und professionelle Dienstleistungen.

Wir bilden jedes Jahr eine Lernende/einen Lernenden zur Kauffrau/zum Kaufmann in der Branche 6f-
fentliche Verwaltung aus und suchen deshalb per August 2024 dich als

Lernende/r Kauffrau/Kaufmann (nach BiVo 2023)

Deine Aushildung

In den drei Ausbildungsjahren erhéaltst du einen vertieften Einblick in die Aufgaben einer Gemeindever-
waltung und geniesst durch unsere erfahrenen Praxisbildner eine griindliche Ausbildung in den Fach-
bereichen Einwohnerdienste, Fiirsorge, Kanzlei, Baubewilligungen, Rechnungswesen und Steuern.
Der Besuch von Uberbetrieblichen Kursen des VZGV (Verein Zircher Gemeindeschreiber und Verwal-
tungsfachleute) und der Berufsschule in Stafa runden deine vielseitige Ausbildung ab.

Dein Profil

Du bist eine motivierte, kommunikative und lernfreudige Personlichkeit und besuchst die 3. Sekundar-
schule A oder das 10. Schuljahr. Dank deiner Anpassungsféhigkeit fallt es dir leicht, jedes halbe Jahr
die Abteilung zu wechseln und dich neu in ein Team zu integrieren. Du organisierst gerne, arbeitest
genau und strukturiert. Du hast Freude an Administration und an Arbeiten am Computer. Deinen Mit-
menschen begegnest du freundlich, tolerant und respektvoll.

Unser Angebot

Wir bieten dir eine vielseitige, spannende Ausbildung im dynamischen Umfeld zwischen Bevolkerung
und Gemeinde. Die Gemeindeverwaltung ist QualiStar zertifiziert und bietet eine fundierte kaufmanni-
sche Grundbildung an. Das Verwaltungsgebaude befindet sich nur drei Gehminuten vom Bahnhof ent-
fernt.

Deine Bewerbung

Haben wir dein Interesse geweckt? Dein vollstdndiges Bewerbungsdossier mit Motivationsschreiben,
Lebenslauf, Zeugnissen, Schnupperlehrberichten sowie Stellwerktest oder Multicheck sendest du bitte
bis zum 1. September 2023 an den Fachbereich Kanzlei, Gemeindeverwaltung Stéfa, Goe-
thestrasse 16, 8712 Stafa oder per E-Mail an kanzlei@staefa.ch.

Bei Fragen ist Lili Vukovic, Ausbildungsverantwortliche, Telefon 044 928 77 14, fur dich da.
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